BAOVIET ) ecurities

CHUNG XHO

Hudng din mé tai khodn Giao dich Chirng khoan

HUONG DAN MO TAI KHOAN GIAO DICH CHUNG KHOAN
POI VOI TO CHUC NUGC NGOAI

Duéi day la Mau hd so mé tai khoan giao dich chirng khoén cho Té chire nuée ngodi tai Viét Nam va Hudng

dan chi tiét timg budc trong qué trinh mé tai khoan giao dich chirmg khoan.
A. HO SO MO TAI KHOAN GIAO DICH CHUNG KHOAN

STT Tai liéu yéu cau Miu So6 lwong
l. Hoé so Xin cdp ma so giao dich chirng khoan
R~
1 | Gidy dangky ma sb giao dich chirng khoan Securitié;s_vadin 01 ban gbc
code Application fo
R~
Vanban uy quyén cho BVSC hoan thién thi tuc Xin = . A
2 cap ma sb giao dich chimg khoan Power of attorne 02 ban goc
for trading code.p
1. Trwong hop Té chirc dau tw thugc logi hinh quy dau tw chitng khoan
(.}Alay chirng nhan dang ky thar}h la,,lp quy hodc tfll 02 ban sao hop 1¢ (Céng
liéu twong duong do co quan quan ly c6 tham quyen , ,
, . & L o, A eaaY chung, chung thuc, hop
nude ngoai cap (n€u co) hodc xac nhan viéc dang i i hap hoa lanh sy, dich
3 | kythanh lap. (Néu khng co, tham khdo tai liéuthay | Té chire dau tr | DIP 0% Pt 35 & o6
thé quy dinh tai khoan 1 Phy luc 12 Ban hanh kém Xacgnhangh han oo
theo Thong e sé 123/2015/TT-BTC ngay 18 thang e tﬁga"z) P
08 nam 2015 cua B truong Bo Tai chinh) : ;
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2. Trwong hop té chive diu tw la quy ddu co

Diéu 18 quy/Hop dong gop vbn hodc cac tai liéu
khac giai thich chi tiét vé chién lugc dau tu cua to
chirc dau tu. (Néu khong c6, tham khdo tai liéu thay
thé quy dinh tai khoan 1 Phu luc 12 Ban hanh kem
theo Thong #r sé 123/2015/TT-BTC ngay 18 thang
08 nam 2015 cua Bé truwong Bé Tai chinh)

Té chire dAu tu

02 ban sao hop 1¢ (Cong
chirng, chung thuc, hop
phap hoda lanh sy, dich
sang tiéng Anh va phai c6
X&c nhan hop phap cua tb
chuc dich thuat)

3. Trwong hop Té chive diu twa té chire khdng thuéc loai hinh quy

Bén sao gidy phép thanh 1ap va hoat dong/Gidy
chirng nhan dang ky kinh doanh (hodc cac tai liéu
tuong duong Xac minh co so phap ly thanh 1ap cta
t6 chirc); gidy phép thanh lap t chuc va chi nhanh
tai Viét Nam (d6i véi chi nhanh cua t6 chirc nudc
ngoai tai Viét Nam)

Té chie dau tu

02 ban sao hop 1€ (Cong
chirng, chung thuc, hop
phédp hda lanh sy, dich
sang tiéng Anh va phai c6
X4c nhan hop phap cua tb
chure dich thuat)

Diéu 1é cong ty, Thoa thuin gop vén thanh 1ap Cong
ty (The Avrticles of Incorporation) kém theo tai li¢u
xé4c nhdn viéc hoan tt ‘dang ky hoat dong, kinh
doanh v6i co quan c6 thAim quyén.

T4 chire dau tu

02 ban sao hop 1€ (Cong
chirng, chung thuc, hop
phap hda lanh su, dich
sang tiéng Anh va phai c6
x4c nhan hop phép cua td
chirc dich thuat)

Gidy dang ky thué ciia co quan thué noi t6 chic dau
tu thanh 1ap hodc dang ky kinh doanh

T6 chirc dau tu

02 ban sao hop 1€ (Cong
ching, chung thuc, hop
phdp hda lanh su, dich
sang tiéng Anh va phai co
xé&c nhan hop phap cua to
chtre dich thut)

4. Trwong hop Té chive ddu tw nwée ngoai chi dinh, uy quyén cho ngwoi dai dién giao dich dé
thay mat dau tu, can bo sung:

Van ban chi dinh Ngudi dai dién giao dich.

| FoF 3

Mandate for
account managep

02 ban goc, c6 xac nhan
cia co quan cO tham
quyén/ cong chiing

Phiéu thong tin vé nguoi dai dién giao dich

| FoF (3

THE TRADING
REPRESENTATIVD

02 ban gdc cong chirng va

thp phap héa lanh su
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Chitmg minh nhan dan/CCCD/H$ chiéu cita Neuoi | Lo chucdautw ) oo chim
101 dai dién giao dich Ngudi dai dién | o cong chung
aidien g Ic giao dich va hop phap héa lanh su
T6 chire dau tu/
11 | Ly lich tu phap ctia Nguoi dai dién giao dich Nguoi dai dién 01 ban gbc
giao dich
Chig chi hanh nghé chirng khoan ctia nguoi dai To CI}I.IC d.au.t}r / 0A1 ban 330 hqpvle (dl’l’Q'C
12 o . Nguoi dai dién | cdng chirng hodc chiing
dién giao dich . .
giao dich thuc)

1. Ho so mé tai khodn von diu tw gidn tiép tai Vigt Nam - 11CA
c0 thé khdc nhau ¢ cdc ngdn hang khdc nhau

(Khach hang c6 thé tham khdo mdu hé sé mé tai khodn 11CA tgi ngan hang BIDV dwéi ddy)

| FoF [
1 | Gidy d& nghi mo tai khoan IICA 3IDV Appllcatlon 03 ban gbc
for Opening IICA @
Uy quyén sir dung tai khoan ’_‘
2 | (Danh cho Khach hang ding ky sit dung dich vu ! 02 ban gbc
BIDV@Securities) Power of Attorney @Trade.pdf
02 ban sao hop 1€ (cong
Ban sao gidy phép thanh 14p/Gidy phép dang ky q i lc;riln%u }:ﬁfh E;r?p tigga
2 kinh doanh (hoac cAc tai liéu twong duwong Xa4¢ minh | T6 chirc dau tu Anh N h." 1 sang hAg
co s& phap 1Y thanh 1ap cua t chirc) Mh'va phat CO XaC nhan
hop phép cua to chic
dich thuat)
01 ban sao hop 1€ (cong
ching, hop phap héa l&nh
3 Gjéy chi dinh ngudi quan ly tai khoan cua t6 chirc Té chire diu tw | % dich sang tiéng Anh
dau tu va phai c6 xac nhan hop
phap cua to chac dich
thuat)
01 ban sao hgp 1€ (cong
4 | Ho chiéu ciia Nguoi quan ly tai khoan T chirc dau tu | ching, hop phép hoa lanh
su)
Nghi quyéy/Quyét dinh bé nhiém/Van ban chi dinh gﬁﬁzanhsao p};%% Leoéclgﬁﬁ
nguoi dai dién theo phap ludt (Truong hop Giay dg_,hQ’P tiéne Anh
5 | phép hoat dong/Gidy chimg nhan ding ky kinh | T6 chirc du tu st CICh sang fieng /An

doanh khéng co théng tin nguoi dai dién theo phép
luat)

va phai c6 xac nhén hop
phap cta t6 chirc dich
thuat)
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01 ban sao hgp 1€ (cong

6 Ho6 chiéu ctia ngudi dai dién theo phap luat cua T8 chire dau chitng, hop phap hoa lanh

cong ty su)
. ) 01 ban sao hop 1€ (cong
biéu 1€ cong ty, Thoa thuan gép von thanh 1ap Cong ching, hop phap héa lanh
7 ty (The Articles of Incorporation) kem theo tai li¢u Té chite dau tr | % dich sang tiéng Anh
x4c nhin viéc hoan tit ding ky hoat dong, kinh va phai c¢6 xdc nhén hop
doanh véi co quan c6 thAim quyén. phép cta to chic dich
thuat)
[For |8
8 | Gidy uy quyén chuyén d6i ngoai t& (Néu co) Letter of Artorn ey- 01 ban gbc
Exchange.pdf
I1l.  Hb so mé tai khodn giao dich tai BVSC
Déi véi Khéch hang Luwu ky tai BVSC
[ FoF |8
1 | Gidy dé nghj kiém hop déng mé tai khoan Account A'greement 02 ban gbc
Custody at BVSC,pd
[ For [
2 | Vanban chi dinh Nguoi dai dién giao dich (néu c6) Man d';?for 01 ban gbc
account managep
Ban sao CMND/CCCD/Hg chidu ciia nguoi dai | 1O Chifc dau
3 n . L L e gea s N tu/dai dién giao 01 ban sao hop 1€
dién giao dich. (néu c6 Nguoi dai dién giao dich) dich
[ For [
4 | Phiéu théng tin vé nguoi dai dién giao dich (néu co) THE TF&\_DING 01 ban gbc
REPRESENTATIVD £
‘ ’ [For 8 01 ban gdc c6 day du chir
5 Van ban uy quyén (Doi vei khach hang dang ky =l ky cua nguoi dai dién
dich vu ty quyén). 15. Power of | phap luat & dau cta to
Attorney_Institudn | e diu tu
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Ban sao CMND/CCCD/H{ chiéu cua nguoi dugc

01 ban sao hgp 1€ (cong
chimg va hop phép hoa

6 uy quyén (néu c6) T6 chirc dau tu | lanh sy ddi V61 nguoi
yauy ’ dugc uy quyén la nguoi
nudce ngoai tai Viét Nam).
01 ban sao hop 1€ (cong
Ban sao gidy phép thanh 1ap/Gidy phép dang ky gﬁur;%;ﬁqfaghag éf:loa Egﬂ
7| kinh doanh (hod céc tai liéu twong duong xéc minh | 0 chire ddu | (3 18 5 X§ : nhéfv; hop
co s& phap ly thanh 1ap cua t6 churc) phip cla t chite di‘ch
thuat)
01 ban sao hop 1€ (cong
) i ’ ching, hop phap héa lanh
Quyét dinh bo nhiém K& toan trudng/can bo, nhan P su, dich sang tiéng Anh
8 | Vien tham gia didu hanh TKGDCK Tochue ddutr | 03" Shii o6 xae nhan hop
phap cua t6 chirc dich
thuat)
) ’ v . 01 ban sao hop 1€ (cong
9 | HO chiéu cua Ké toan truong T6 chic dau tu | chirng, hop phap hoéa lanh
su)
Nghi quyéyQuyét dinh b nhigm/Van ban chi dinh 01 ban sao 1;]";3 LeOigiZ;lﬁ
nguoi dai dién theo phap luat (Truong hop Gidy | ‘ . d*‘;’éh‘-’faﬁ Eén ok
10 | phép hoat dong/Gidy chimg nhan dang ky kinh | T6 chite ddutw | ' 15" 2 ch nhégn N
doanh khéng cé thdng tin nguoi dai dién theo phap Jphat £9 £ab dn Jop
ut) phap cta t6 chic dich
i thuat)
A 1A g 1A . At _ 01 ban sao hgp 1€ (cong
1 ?@Qn cltneu ctua nguoi dai dién theo phap luat cua Té chite diu tu | chime, hop phap hoa lanh
gty sw)
12 Sﬁizgggngsnﬁaggang ky ma s6 giao dich chimg | 18 o dhute | 01 ban sao hop 16
Giéy chirng nhan dang ky nﬁau déu/théng bao cho i i
13 | phong déng ky kinh doanh vé viéc dang ky st dung | T6 chire déu tu 01 ban sao hop 1&
con dau cua Khach hang
Déi véi Khéach hang khdng Luu ky tai BVSC
STT Tai ligu yéu cau Miiu 86 lwong
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Hudng din mé tai khodn Giao dich Chirng khoan

Giay dé nghi kiém hop dong mo tai khoan

G-

Account Agrement
Without Custody at

02 ban gbc

Vin ban chi dinh Nguoi dai dién giao dich (néu c6)

| FoF (8

Mandate for
account managep

01 ban gbc

Phiéu thdng tin vé& ngudi dai dién giao dich (néu o)

| For 8

THE TRADING
REPRESENTATIVD

01 ban gbc

Ban sa0 CMND/CCCD/H{ chiéu cuia dai dién giao
dich (n€u cé dai dién giao dich)

Té chie dau tu

01 sao hop 1€, cbng ching
va hop phap hoéa lanh sy

Vin ban uy quyén (néu c6)

| For 8

15. Power of
Attorney_Institubn

01 ban gbc c6 day du chit
ky cua nguoi dai dién
theo phap luat & diu cua
t6 chire dau tu

Nghi quyét/Quyét dinh bd nhiém/Vin ban chi dinh
ngudi dai dién theo phap luat (Truong hop Gidy
phép hoat dong/Gidy chimg nhan ding ky kinh
doanh khong co thong tin nguoi dai dién theo phap
luét)

T6 chire dau tu

01 ban sao hop 1€ (cong
ching, hop phap héa l&nh
su, dich sang tiéng Anh
va phai c6 xac nhan hop
phap cia to chic dich
thuat)

Ho6 chiéu ciia nguoi dai dién theo phap luat cia
cobng ty

T6 chirc dau tu

01 ban sao hop 1€ (cong
chirng, hop phap héa l&nh
su)

Gidy Chung nhan s6 Tai khoan Luu Ky

T6 chirc dau tu

01 ban sao

Bén sao gidy phép thanh lap/Gidy phép ding ky
kinh doanh (hodc cac tai li¢u twong dwong xac minh
co s& phap ly thanh lap cta t6 churc)

T6 chirc dau tu

01 ban sao hgp 1€ (cong
chirng, hop phép héa l&nh
su, dich sang tiéng Anh
va phai c6 xac nhan hop
phap cua to chic dich
thuat)
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Sk Hudng din mé tai khodn Giao dich Chirng khoan

10 31;% ‘égg“g nhan ma s6 giao dich chimg khoan do | 1. v 43y 1 | 01 ban sao chimg thre

Luu y:
Bdn sao hop 1é 1a ban sao duoc cong chiing hodc chitng thuc theo quy dinh cua phap ludt lién quan.

CAc tai liéu trong ho so phdi dwoc cdng chitng, chitng thire theo phap ludt nwde ngoai hodc dirge
hop phap hoa 1anh sir (néu can) theo quy dinh ciia Phap ludt Viét Nam.

Ngoai trir tai liéu bang tleng Anh hoac ban dich tiéng Anh da dwoc cong chu'ng, chung thuc theo
phap ludt nude ngodi, tdi liéu bang cdc tiéng mede ngodi khdc phdi dwoc dich ra tiéng Viét. Viéc dich ra
tleng Viét duoc thuc hién boi thanh vién luu ky hodc boi 16 chirc dich thudt hoat dong hop phap tai Viét
Nam.

B. HUONG DAN MO TAlI KHOAN GIAO DICH CHUNG KHOAN
Buwéc 1: Hudng dan diang ky ma sb giao dich chirng khoan
T4 chirc dau tu nudce ngodi dang ky ma sé giao dich chirng khoan véi Trung tdm Luu ky Chimg khoan Viét
Nam (VSD) theo trinh tu sau:
1. T4 chirc dau tu nude ngoai chudn bi va cung cap day du bd ho so hop 18 theo quy dinh tai phin A
muc I (HO so xin md cAp mé sb giao dich chimg khoan) cho Cong ty ¢ phan Ching khoan Béao
Viét (BVSCQ).
2. BVSC hd trg Td chirc dau tu hoan thién hd so ding ky ma sb giao dich ching khoan va khai bao
cac thdng tin vai Trung tim Luu ky Chirng khodn Viét Nam (VSD).
3. Trong thoi han 01 ngay lam viée ké tir khi tiép nhan thdng tin khai b4o boi thanh vién luu ky, VSD
cAp va x4c nhan dién tir ma sb giao dich chirng khoan cho Té chuc dau tu thong qua BVSC.
4. Sau d6 (khdng qua 10 ngay lam viéc), VSD s& cip Gidy chirng nhan ding ky ma s6 giao dich ching
khoén cho T6 chire dau tu (thdng qua BVSC).
Buée 2: Hudng din mo tai khoan von dau tu gian tiép (11ICA)
bé ¢6 thé giao dich chirng khoan tai Viét Nam, T6 chire dau tu nude ngoai phdi thuc hién thong qua tai
khoan vén dau tu gian tiép.
T chire du tu nude ngodi c6 thé ky két mo tai khoan 1ICA truc tiép tai Viét Nam hodc tai nuéc ngoai. To
chirc dau tu Iya chon mo 01 tai khoan 1ICA tai 01 ngan hang duoc cho phép boi Ngan hang Nha nude Viét
Nam. Tuy nhién, BVSC khuyén nghi T6 chirc dau tw md tai khoan 1ICA tai BIDV/Baoviet Bank/Indovina
Bank/DongA Bank dé c6 thé két ndi vai tai khoan lwu ky ching khoan va sir dung tt ca cac dich vu tién
ich hién dai cia BVSC.
(Tdt ca tai liéu trong hé so mé tai khodn WCA can dwoc hop phap hoa lanh su)
Céac ngan hang khac nhau c6 thé yéu cau khac nhau vé tai liéu trong bo ho so mo tai khoan vén dau tu gian
tiép, & phan A muyc I1 1a vi du m¢ tai khoan IICA tai ngan hang BIDV.
BVSC s& hd tro tu van dé T6 chic dau tu mé duoc tai khoan IICA mét cach thuan tién va nhanh choéng
nhat.
Luu Y: Bude 1 va bude 2 ¢6 thé tién hanh song song
Buéc 3: Hudng din mé tai khoan giao dich ching khoan tai BVSC
Sau khi c6 mé s6 giao dich chirng khoan va tai khoan vén dau tu gian tiép (I11ICA), T6 chire dau tu tién hanh
mé tai khoan giao dich chirng khoén tai BVSC.
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BAOVIET ) Securities

A A ki Bt Hudng din mé tai khodn Giao dich Chirng khoan

T6 chirc dau tu chuan bi tai liéu trong hd so yéu cau tai phan A muc 111. Sau d6 vui long hop phap héa lanh
su toan bo tai liéu ho so va gui dén dia chi cua BVSC tai s6 72 Tran Hung Pao, Phuong Tran Hung Dao,
quan Hoan Kiém, thanh phé Ha Noéi, Viét Nam.

(Luu y: Dé c0 thé lwu ky ciing chirng khoan ciing nhue sir dung ddy dii tdt cd cac tién ich ciia BVSC, T6 chirc
dau tw vui long mo tai khoan von dau tw gian tiép tai 1 trong 4 ngdn hang BIDV/Baoviet Bank/Indovina
Bank/DongA Bank.)
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